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Carnet d’écriture 
 

Des activités  
pour mon école 

Mise en situation 
 
Tout comme dans le roman Pars, Cours ! Adèle, tu pourrais toi aussi organiser des 

activités dans ton école. Tu es donc invité à écrire une lettre à la direction de ton 

école pour lui proposer une journée d’activités que tu aimerais organiser. 

 

Voici les informations obligatoires que l’on doit retrouver dans ta lettre :  

 

✓ La description de ta journée d’activités; 

✓ Expliquer en quoi ton activité va rejoindre tous les élèves de ton école. Ils 

doivent tous pouvoir participer à ta journée d’activités; 

✓ Explique l’aide et le matériel dont tu auras besoin avant l’activité pour 

l’organisation et pendant le déroulement de la journée. 

 
 

Ton nom : ________________________________________ 



 

Dictée Richelieu 2019 – CSKRDL et CSFL – Mélanie Delisle et Joseph Chouinard-Pelletier    2 
 

 

Les éléments importants de ta lettre : 
 
 

 Te présenter et expliquer brièvement la raison de ta lettre. 

 Tu dois décrire la journée que tu veux organiser (sois le plus précis possible et tu peux même 

donner un nom à ta journée). 

 Tu dois expliquer comment tu prévois la participation de tous les élèves de l’école. 

 Tu dois :  

1- mentionner l’aide et le matériel dont tu auras besoin avant l’activité pour 

l’organisation; 

2- mentionner l’aide et le matériel dont tu auras besoin  pendant le déroulement de 

la journée. 

 Tu termines ta lettre avec un paragraphe qui va convaincre ta direction de permettre le 

déroulement de cette journée. 

 N’oublie pas la formule de salutation. 

 

N’oublie pas que la direction n’est pas dans ta tête et que tu ne seras pas à ses côtés lorsqu’elle 

lira ta lettre. Tu dois donc être bref, mais précis dans tes idées. Avant de remettre ta version 

définitive et pour t’assurer que tes idées sont bien amenées, tu peux demander à un ou une ami(e) 

de lire ta lettre et de résumer ce qu’il comprend de tes suggestions. Si les idées sont bien résumées, 

c’est que tu as bien amené ton sujet. Sinon, tu dois apporter des changements à ta lettre. 

 

Si tu veux, tu peux aussi utiliser le plan de la page 4 pour t’aider à structurer tes idées. 

 

 
N’oublie pas de faire de beaux liens entre les éléments de ta lettre pour introduire 

chacun des points que tu veux présenter à la direction. 
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1 À qui s’adresse ma lettre  
 

 

 
 
 

Une lettre pour convaincre la direction pour l’organisation d’une journée d’activités 

Mon plan d’écriture 

3 Mots-clés de ce que je vais lui dire sur 
moi pour me présenter 

 

 

 
 
 
 

4 La raison pour laquelle je lui écris 
 

 

 

 
 

2 Objet de ma lettre 
 

 

 
 
 

5 Mes idées d’activités 
 

 

 
 

6 Comment prévoir la participation de tous 
 
 

 

 

 
 

7 Précisions : aide et matériel dont j’aurai besoin – AVANT et  PENDANT 
 
 

 

 
 
 

 
 

8 Conclusion pour convaincre et salutation 
 

 

 
 
 

 
 
 

Ton nom : __________________________________________ 
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Mon brouillon 
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Ma version définitive 
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